IDARI GOREV DEGISIKLIGINDE YAPILACAKLAR SURECI

1- Dekan Degisikliginde
e Dekan ve yardimcilarinin géreve baglama yazilari yazilr.
e Dekanlik girisindeki pano guncellenir

e Fakilte Kurulu/Fakilte Yonetim Kurulu Listesidrive ve e-posta gruplarinda
guncellenir.

e Fakiilte ve Bélim web sayfalan (ingilizce-Tirkce) giincellenir.
e Birim Kalite Komisyonu guncellenir ve Rektorluge bildirilir.
e OZik Igleri Dekanve Yardimcilarinin idari gérev 6édenegini ginceller.

e Maas isleri Dekan ve Yardmcilarinin édeneklerini kontrol eder, ayrilan Dekan ve
Yardimcilarinin 6denegini gunceller.

e Ogrenci Isleri Dekan ve Yardmcilarina Ogrenci Isleri Otomasyon Programi igin yetki
ister.

e Tasinr Konsolide Goreviisi Dekanlk demirbaslarinin devir iglemlerini yapar.
e Dekanlik komisyonlarinda gerek goruluyorsa guncelleme yapilir.
2- Bolum Baskani Degisikliginde
e Dekanlik girisindeki pano guncellenir.
e Fakulte Kurulu Listesi drive ve e-posta gruplarinda guncellenir.
e Fakiilte ve Bélim web sayfalari (ingilizce-Tirkce) guncellenir.

e Bolum Baskan Yardimcisi segilerek Birim Kalite Komisyonu guncellenir ve Rektorlige
bildirilir.

e Ok Igleri Bolim Bagkaninin idari gérev 6denegini giinceller.

e Maas isleri Bolim Baskaninin édeneklerini kontrol eder, ayrilan Blim Baskaninin
ddenegdini gunceller.
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IDARI GOREV DEGISIKLIGINDE YAPILACAKLAR SURECI

e Ogrenci Isleri Bolim Bagkani ve Yardimcilarina Ogrenci Igleri Otomasyon Programi
icin yetki ister.

e Tasinr Konsolide Goreviisi Bolum Bagkanligi demirbaglarinin devir iglemlerini yapar.

e Bolum komisyonlarinda gerek goruliyorsa guncelleme yapilir, Dekanliga resmi yazi
ile bildirilir.
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