DOGUM NEDENIYLE AYLIKSIZ iZiN KULLANMA SURECI

e ilgili personel Ucretsiz Izin Dilekgesi ve dogum belgesini birim evrak kayit
burosuna verir.

e ilgili bélim baskanligina ve OzIik isleri, Maas isleri biirosuna havale edilir.

e Uygun Gériis Olur yazisi Ozliik isleri Biirosu tarafindan yazilir.

e Dekan onayi, Rektor Yardimcisi uygun gorusu ve Rektor oluruna sunulur.

e Olurdan gelen yazi PDB (Personel Daire Baskanligi), SGDB (Strateji Geligtirme
Daire Bagkanhgt), Ozluk Igleri Burosu, Maas Isleri Burosu, izin talebinde bulunan
personel ve ilgili Bolim baskanhdina havale edilir.

e izin kullanan personel portal (izerinden maassiz izin talebini olusturur.

e Personel isleri gérevlisi Personel Otomasyonda Hizmet Belgesinin st kisminda
“Ucretsiz izin” sekmesine giris yapar.

e Unvan bilgisi gtincellenir.

e Personelin SGK cikisi yapllir.

e Maas igleri burosuna imzali teslim edilir.

e Alinan SGK cikis belgesi, olur yazisi ile birlikte personelin Ozliik Dosyasina kaldirilir.
Maassiz izin igin Verilmesi Gereken Belgeler

e Dilekce
e Dogum belgesi
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