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1 G? en g}den evra‘ art tnzifde taxip Yaz Isleri Memuru Fakiilte sekreteri Islerin aksamas1 ve evraklarin kaybolmasi

edip dagitimini zimmetle yapmak

2 Yapilacak t?[?lagt1laf n gupdemler'lm Yaz Isleri Memuru Fakiilte sekreteri | Toplantilarin yapilamamasi veya aksamasi
zamaninda Ogretim {iyelerine bildirmek
Fakiilte ile ilgili her tiirlii bilgi ve o

3 belgeyi korumak ilgisiz kisilerin eline | Yazi Isleri Memuru Fakiilte sekreteri Hak kaybr aranan bilgi ve

. belgeye ulasilmamasi
gecmesini onlemek.
. 1 ) L, . ) Islerin aksamas1 ve evraklarimn
4 Siireli yazilar takip etmek Yaz Isleri Memuru Fakiilte sekreteri
kaybolmasi

Muhteviyat1 geregi gizli bilgi igeren

5 dosyalarin giivenliginin ve Yazi isleri Memuru Fakiilte sekreteri Kisi magduriyeti, Kamu Zarar1
korunmasinin saglanmasi

6 Fakiilte etik' kurallhar‘lna uymak, i¢ Yaz isleri Memuru Fakiilte sekreteri P{O%ra{nvl.a.lrm eksik hazirlanmasina yonelik verim
kontrol faaliyetlerini desteklemek diistkligi
Donem sonu ve yil sonunda biiro

7 icerisinde gerekli diizenlemeyi Yaz Isleri Memuru Fakiilte sekreteri | Calisma veriminin diismesi
saglamak




Y1l sonunda biiro icerisinde gerekli
diizenlemeyi saglamak
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