Hassas Gorev Tespit Formu

Birim Ucak ve Uzay Bilimleri Fakiiltesi
Alt Birim Tasmir Kayit ve Kontrol Birimi
Sira Hassas Gérevler Hassas Gorevi Risk Diizevi Gorevin Yerine Alinmasi Gereken
no Olan Personel v Getirilmeme Sonucu Onlemler veya Kontroller
Tasinir mallarin
1 Olgerek/sayarak teslim Tasiir Kayit Yetkilisi Yiiksek Mali kayip, kamu zarar1 v.s. | Kontrollerin ehil kisilerce dogru yapilmasi
alimmasi depoya
yerlestirilmesi
Kayda esas belgelerde yer alan tasinirlarin
cinsi ve miktart ile teslim alinan
malzemelerin karsilastirilmasi; teslim
Satin alma, bagis, yardim alinan malzemelerin tasinir kodlarinin,
veya devir seklinde ambara Maliye Bakanliginin Tasinir kod listesine
. giren taginirlarin giris gore belirlenmesi, kayda esas belgede
T 1 k . . o . .
2 jsiﬁg ::;m giris kaydinimn Tasiir Kayit Yetkilisi Yiiksek kaydina esas teskil eden taginirlarin cins, nitelik ve miktarlar eksik
yap tasinir islem fisinin ya da hatali yazilmis ise, taginir iglem fisi
diizenlenmemesi ya da eksik | diizenlenirken hatalarin diizeltilerek
ve hatali diizenlenmesi riski | kayitlarinin yapilmasi, giris kaydina esas
belgede degerleri belli olmayan taginirlarin
degerlerinin, deger tespit komisyonu
tarafindan belirlenmesi




Dayanikli Taginirlarin

Dayanikli taginirlarin
personele Taginir Teslim
Belgesi diizenlenmeden

Kullanimda olan dayanikli taginirlarin
tamaminin gorevli ve yetkili personelin
imzasi karsiliginda teslim edilmesi,

. . Tasiir Kayit Yetkilisi Yiiksek . . bdylece dayanikli taginirlarin verildigi kisi
kullanima verilmesi verilmesi sonucu, .
A ve bulunduklar1 yerlerin Taginir Kayit
malzemelerin istenilen . L . . ..
. .. | Kontrol Sistemi iizerinde takip edilmesini
zamanda bulunamamasi riski -
saglamak

Muayene ve kabul islemi
hemen yapilamayan
taginirlar kontrol ederek Kamu zararina sebebiyet : o .

. e e , . .. Kontrollerin ehil kisilerce yapilmasi, islem
teslim almak, bunlarin Tasmir Kayit Yetkilisi Yiiksek verme riski, taginir gegici . .

. . . . | basamaklarina uygun hareket edilmesi
kesin kabulii yapilmadan alindisinin diizenlenmemesi
kullanima verilmesini
onlemek
Tasinirlarin yangina,
1slanmaya, bozulmaya, N ) Kamu zararina sebebiyet Kon"[roll'erln dogru yapilmasi, gerek'h
calinmaya ve benzeri Tasiir Kayit Yetkilisi Yiiksek verme tedbirlerin alinarak taginirlarin emniyete
tehlikelere kars1 alinmasi
korunmasi icin gerekli
Kullanimda bulunan
dayanikli taginirlar Hazirlayan kisinin bilingli olmast,
bulunduklar1 yerde kontrol| Tasmir Kayit Yetkilisi Yiiksek Kamu zarar1 birimdeki tiim tagimirlarin kayith

etmek, sayimlarini
yapmak ve yaptirmak

oldugundan emin olunmasi




Tasinirlarin ambardan

Devir nedeniyle ambardan
cikarilan ya da kullanilamaz
hale gelmesi nedeniyle
hurdaya ayrilan taginirlarla
ambarda muhafaza sirasinda

Cikis1 yapilan tiim tasiirlarin ¢ikis
kayitlarina esas olacak taginir iglem
fislerinin tam ve hatasiz bir sekilde

cikis kaydinin yapilmasi. Tasimr Kayit Yetkilisi Yiiksek kaybolan veya ¢alan diizenlenmesini ve boylece ambar
tagiirlarin ¢ikis kaydina esas .
. . mevcudu ile sistem kayitlarmin uyumlu
teskil eden tasinir islem -
o . olmasini saglamak.
figlerinin diizenlenmemesi
sonucu kayit bilgilerine
ulasilamama riski
Kullanimda bulunan
dayanikli tasiirlar Kamu zarari, isin . e
’ . Yiiksek stok kontrol lirli araliklarl
bulunduklar1 yerde kontrol| Tasimir Kayit Yetkilisi Yiiksek yapilmasina engel olma, is u Scic Stok kontrotunt belirli araliklarla
diizenli tutmak
etmek, sayimlarini yapamama durumu
yapmak ve yaptirmak
Tagmur yil sonu Kamu zarari, cezai islem Hazirlayan kisinin bilingli olmasi, ilgili
islemlerini Tasiir Kayit Yetkilisi Yiiksek ’ yem, 4 ; ¢ 18

gerceklestirmek

mevzuata uygunsuzluk

yonetmeliklere uygun iglem yapilmasi




Harcama biriminin
malzeme ihtiyag

Kontrollerin dogru yapilmasi, ihtiyaclarin

10 planlamasina yardimer Tasiir Kayit Yetkilisi Yiiksek Kamu zarari, itibar kayb1 bilingli bir sekilde belirlenmesi
olmak
Yil sonunda biiro Diizenli ve sistematik calismanin
11 icerisinde gerekli Tasiir Kayit Yetkilisi Yiiksek Calisma veriminin diigmesi B calty
, . saglanmasi
diizenlemeyi saglamak
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