Hassas Gorev Envanteri

Birim Ucak ve Uzay Bilimleri Fakiiltesi
Alt Birim Tasmir Kayit ve Kontrol Birimi
Sira Hassas Gérevler Hassas Gorevi Sorumlu Birim Gorevin Yerine
no Olan Birim Amiri Getirilmeme Sonucu
Tasinir mallarin 6lgerek/sayarak
1 teslim alinmasi depoya Tasmir Kayit ve Kontrol Birimi | Fakiilte Sekreteri [ Mali kayip, kamu zarar1 v.s.
yerlestirilmesi
Satin alma, bagis, yardim veya devir seklinde ambara
) Tasimirlarin giris kaydinin Tagimir Kayit ve Kontrol Birimi | Fakiilte Sekreteri giren tagn%rlar.l‘n giris kaydlna} esas teski‘l eden tasinir
yapilmasi. islem fisinin diizenlenmemesi ya da eksik ve hatali
diizenlenmesi riski
Dayanikli taginirlarin personele Taginir Teslim
D khh T larin kull . . . .
3 ayam .1 astniriafin kutlanima Tasmir Kayit ve Kontrol Birimi | Fakiilte Sekreteri | Belgesi diizenlenmeden verilmesi sonucu
verilmesi . o
malzemelerin istenilen zamanda bulunamamasi riski
Muayene ve kabul islemi hemen
yapilamayan tasinirlar1 kontrol . . ..
. .| K t ki, t
4 ederek teslim almak, bunlarin Tasinir Kayit ve Kontrol Birimi | Fakiilte Sekreteri amu zararlrja sebeblye‘ verme IS, tastmir geeicl
. . alindisinin diizenlenmesi
kesin kabulii yapilmadan kullanima
verilmesini 6nlemek
Tasinirlarin yangina, 1slanmaya,
bozulmaya, ¢alinmaya ve benzeri
5 tehlikelere kars1 korunmasi igin Tasmir Kayit ve Kontrol Birimi | Fakiilte Sekreteri | Kamu zararina sebebiyet verme
gerekli tedbirleri almak ve
alimmasini saglamak




Kullanimda bulunan dayanikli
taginirlar1 bulunduklar yerde

6 Tasimir Kayit ve Kontrol Birimi | Fakiilte Sekreteri | Kamu zarar
kontrol etmek, sayimlarini1 yapmak
ve yaptirmak
Devir nedeniyle ambardan ¢ikarilan ya da
kullanilamaz hale gelmesi nedeniyle hurdaya ayrilan
- Tasinirlarin ambardan ¢ikis Tasmir Kayit ve Kontrol Birimi | Fakiilte Sckreteri tasinirlarla ambarda muhafaza sirasinda kaybol:?ln
kaydinin yapilmasi. veya calinan tagiirlarin ¢ikis kaydina esas teskil eden
taginir islem fislerinin diizenlenmemesi sonucu kayit
bilgilerine ulagilamama riski
Ambar sayimini ve stok kontroliinii
yapmak, harcama yetkilisince Kamu zarari, isin yapilmasina engel olma, 1
8 belirlenen asgari stok seviyesinin Tasmir Kayit ve Kontrol Birimi | Fakiilte Sekreteri > 1910 Yap £ 13
. yapamama durumu
altina diisen tasiirlart harcama
yetkilisine bildirmek
T 1 islemlerini . .
9 agint y1' SOt iyemer Tasimir Kayit ve Kontrol Birimi | Fakiilte Sekreteri | Kamu zarari, cezai islem, mevzuata uygunsuzluk
gerceklestirmek
Harcama biriminin malzeme
10 ihtiyag planlamasina yardimci Tasmir Kayit ve Kontrol Birimi | Fakiilte Sekreteri [ Kamu zarari, itibar kaybi

olmak
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Y1l sonunda biiro igerisinde gerekli

diizenlemeyi saglamak
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