Hassas Gorev Envanteri

Birim Ucak ve Uzay Bilimleri Fakiiltesi
Alt Birim Personel Isleri
Sira Hassas Gorevler Hassas ,G,MeW Sorumlu Birim Amiri (?o.r evin Yerine
no Olan Birim Getirilmeme Sonucu
Ozliik dosyalar1 hazirlamak ve dosya
icerisinde olan gizli bilgilerin L .
1 goriilmesinin ve okumasinin énlenmesi, Personel Isleri Fakiilte Sekreteri ltibar kaybr, hak kaybr ve giiven kaybmna
s . e e . neden olur
icerisinde olan bilgilerin diizgiin sekilde
tutulmasi
) Akademik ve idari kadrolar ile ilgili ilan Personel isleri Fakiilte Sekreteri Itibar kaybi, hak kayb1 ve giiven kaybina
calismalari neden olur
3 Ogretlm'elemanl'armm SOTeV Surest Personel Isleri Fakiilte Sekreteri Hak kayb1
uzatimi iglemleri
4 Akader@k Ve 1('1ar1 personel ayirma/ilisik Personel Isleri Fakiilte Sekreteri Hak kaybz, itibar kaybi, zaman kayb1
kesme islemleri
141 I K 1 . .
5 isler?ﬂsjrw +hanun uyarinea yapliat Personel Isleri Fakiilte Sekreteri Hak kayb1




6 Askerlik Yazismalari Personel Isleri Fakiilte Sekreteri Hak kaybi
7 Fakiilte Personeli SGK Tescil Islemleri Personel Isleri Fakiilte Sekreteri Hak kaybi, kisi magduriyeti

Bii 1 kl 1 takibini . . .
8 y;l;r(;l};ige en evraklarin genel takibini Personel Isleri Fakiilte Sekreteri Gorevin aksamasi, hak kaybi, kamu zarar1
9 Personel Izin Islemleri Personel Isleri Fakiilte Sekreteri Hak kaybi, kisi magduriyeti, kamu zarari

. . A . . Islerin aksamasi ve evraklarin
10 Stireli yazilar takip etmek. Personel Isleri Fakiilte Sekreteri
kaybolmasi

Akademi [dari i . .

11 ademik ve Idari Personel Yurtici ve Personel Isleri Fakiilte Sekreteri Hak kayb1

Yurtdist gorevlendirme islemleri




Cezai yaptirim, mevzuatin gerekliliklerinin

12 Mal Bildirim Formlar1 Personel Isleri Fakiilte Sekreteri : .. .
yerine getirilmesi, sorusturma
13 | Akademik ve idari personelin atama, terfl, | o0y oo Fakiilte Sekreteri | Hak kayby, kisi magduriyeti
intibak islemleri
14 | Iidari Personel Emeklilik Islemleri Personel Isleri Fakiilte Sekreteri Hak kaybu, kisi magduriyeti
15 | Elektronik yazisma takibi Personel Isleri Fakiilte Sekreteri Evrak kaybj ’ gf)fevlerm aksamast,
kurumsalligin itibar kayb1
Yil liro igerisi kli . . o .
16 I sonunda biro igerisinde gerekli Personel Isleri Fakiilte Sekreteri Calisma veriminin diigmesi

diizenlemeyi saglamak
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