Hassas Gorev Listesi

Birim Ucak ve Uzay Bilimleri Fakiiltesi
Alt Birim Ogrenci Isleri
Sira Alinmasi Gereken Gorevi Yiiriitecek Personelde
Hi i orevin A Riskl Risk Diizeyi ..
no izmetin / Gorevin Adi 1SRer 1Sk Duzeyt Onlemler veya Kontroller Aranacak Kriterler

. . S . e Yazigma siirelerine 6zen
Ogrencilerle ilgili her tiirli 3

1 belgeyi zamaninda gondermek Hak ve zaman kaybi Yiiksek gt')s.terip .zamamnda cevap Is takibi, géreve baghlik.
verilmesi
Yil liro icerisi . D6 igerisinde fark edil ..
2 1l sonunda biiro igerisinde Calisma veriminin diismesi Yiiksek onem igerisinde fark edilen Gelisime acik olmak.

gerekli dlizenlemeyi saglamak eksikliklerin giderilmesi

Ogrenci disiplin islemlerini
3 takip edip, ilgili birimlere bilgi
vermek

Yasalara uymama ve Yiiksek Takip islemlerinin yasal siire Mevzuata hakim olmak ve takip
diizenin bozulmasi icerisinde yapilmasi etmek

Fakiilte Kurulu, Fakiilte
Yonetim Kurulu ve Disiplin
Kurulu kararlarini takip etmek
ve yerine getirmek

Yapilan degisiklikleri takip
Hak ve zaman kaybi Yiiksek etmek ve zamaninda gorevi
yerine getirmek

Ilgili mevzuat ve yonetmelikler
kapsaminda is takibi

Egitim-Ogretim ile ilgili ders
gorevlendirmesi, haftalik ders
5 programi ve simav programinin
zamaninda yapilmasina
yardimci olmak

Egitim-Ogretim Akademik Takvime uyulmasi ve
faaliyetlerinde aksama, Orta egitimden sorumlu Boliim Ilgili mevzuat ve yonetmelikler
ogrencilerde hak kaybu, Baskan Yardimcisi ile kapsaminda is takibi.

kurumsal itibar kayb1 koordinasyon halinde olmak




Diger fakiiltelerce verilen havuz
dersleri i¢in gbzetmen
gorevlendirmesi bilgi akigini

Egitim-Ogretim
faaliyetlerinde aksama,

Yiksek

Gorevlendirmelerin zamaninda
yapilmast,, onaylarin alinmasi,
EBYS'den gerekli yazigmalarin

Mevzuata hakim olmak ve takip
etmek

saglamak ogrencilerde hak kaybi yapilmas
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