Hassas Gorev Envanteri

Birim Ucak ve Uzay Bilimleri Fakiiltesi
Alt Birim Ogrenci Isleri
Sira Hassas Gorevler Hassas ,G,OFeVl Sorumlu Birim Amiri (?o.r evin Yerine
no Olan Birim Getirilmeme Sonucu
1 Qgrencﬂerle ilgili her tlirld belgeyi zamaninda Ogrenci Isleri Biirosu Fakiilte Sekreteri Hak ve zaman kayb1
gondermek
2 YIE sonunda biiro igerisinde gerekli diizenlemeyl Ogrenci Isleri Biirosu Fakiilte Sekreteri (Calisma veriminin diigmesi
saglamak
0g i disiplin iglemlerini takip edip, ilgili N . . .
3 Ogr enet d1§1p Jnyemicrint fap edip, ilgili Ogrenci Isleri Biirosu Fakiilte Sekreteri Yasalara uymama ve diizenin bozulmasi
birimlere bilgi vermek
Fakiilte Kurulu, Fakiilte Yonetim Kurulu ve
4 Disiplin Kurulu kararlarin takip etmek ve yerine | Ogrenci Isleri Biirosu Fakiilte Sekreteri Hak ve zaman kaybi
getirmek
Egitim-Ogretim ile ilgili ders gérevlendirmesi, Egitim-Ogretim faaliyetlerinde aksama,
5 haftalik ders programi ve sinav programinin Ogrenci Isleri Biirosu Fakiilte Sekreteri ogrencilerde hak kaybi, kurumsal itibar
zamaninda yapilmasina yardimci olmak kaybi
6 D”iger fakﬁltielerce Ve':rilen havuz dersleri igiin Ogrenci isleri Biirosu Fakiilte Sekreteri I:ngitim'-(")gretim faaliyetlerinde aksama,
gozetmen gorevlendirmesi bilgi akisini saglamak ogrencilerde hak kaybi
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