Hassas Gorev Listesi

Birim Ucak ve Uzay Bilimleri Fakiiltesi
Alt Birim Dekan Sekreterligi
Sira Alnmasi Gereken Gorevi Yiiriitecek
Hizmetin / Gorevin Ad1 Riskler Risk Diizeyi o Personelde Aranacak
no Onlemler veya Kontroller .
Kriterler
Endiistri Danigma Kurulu e er et
, . e . - Gorev ile ilgili mevzuat
Toplantisi'nin organize Islerin aksamasi ve itibar Planlamanin dogru yapilmasi . o .
1 . . s Orta C . . ) ve siire¢ bilgisine sahip
edilmesi ve Igveren Anket kayb1 ve iglerin takip edilmesi
olmak
Formlarmin doldurtulmasi
Fakiiltemizi tanimak icin Programlamanin zamaninda
yapilan 6grenci ve geslth‘ . itibar kayb1 ve hak ya}pllm.am‘ve fakiilte Gore}/ ile 11g1¥1 .mevzuf"tt
2 kurum/kurulus ziyaretlerinin e Orta gorevlileriyle, karsi tarafin ve siire¢ bilgisine sahip
magduriyeti o s L
planlanmas1 ve yazigsmalarinin bilgilendirilmesine 6zen olmak
yapilmast gostermek
Fakiiltemize gelen misafirlerin Gorev ile ilgili mevzuat
3 konaklama-rezervasyonlarinin | Kisilerin magduriyeti Diisiik Islerin takip edilmesi ve slire¢ bilgisine sahip
yapilmast olmak
Meslekte 20. ve 30.Y1l Kurum 1t1b§r1n1n ; Zamanlama ve planlamanin Gore}/ ile ngl m eVZU?t
4 . . . . zedelenmesi ve aksakliklar| Yiiksek B ve siireg bilgisine sahip
Toreni'nin organize edilmesi dogru yapilmasi
yasanmasi olmak
Milli Savunma Bakanlig1 ve f;f;i:ggmmm Gorev ile ilgili mevzuat
5 NATO Yazigsmalariin . Orta Islerin takibinin yapilmas1 ve slire¢ bilgisine sahip
gerceklesmemesi ve
yapilmast o olmak
kurum itibarinin




Ogrenci Kuliip ve
Takimlarinin; sponsorluk,

Aksakliklarin yaganmast

Goreyv ile ilgili mevzuat

6 giimriik ve etkinlik ve hak magduriyeti Orta Islerin takibinin yapilmasi Zlemzlll(reg: bilgisine sahip
yazigmalarinin yapilmasi
.Ceslth kurum ve kuruluslarla Kurum itibarinin Gorev ile ilgili mevzuat
imzalanan protokol ve . L o . o .
7 i . zedelenmesi ve islerin Orta Islerin takibinin yapilmasi ve slire¢ bilgisine sahip
sozlesmelerin yazismalarinin
aksamasi olmak
yapilmasi
Fakiilteye bagl .
o Organizasyonel T
laboratuvarlarla ilgili Zamanlama ve planlamanin Gorev ile ilgili mevzuat
. aksakliklarin yasanmasi ve - - C . . o .
8 yazigmalar1 yapmak, yeni . .. . Diisiik dogru yapilmasi, islerin takip ve slire¢ bilgisine sahip
stireclerin ilerlemesinde ; :
kurulan laboratuvarlarin agilig edilmesi olmak
R .. . yavaslik
torenlerini organize etmek
. .. .. Bilgilendirmede eksiklik Stirekli glincellemenin ve Goreyv ile ilgili mevzuat
Komisyon giincellemelerini ve - .. o .
9 . olusmasi ve ¢alismalarda | Diisiik yazigmalarda zamanlamanin ve siireg bilgisine sahip
tiim yazigsmalar1 yapmak B
aksaklik dogru yapilmasi. olmak
Ar- 1 lart ile ilgili . Co e orev ile ilgili t
r-Ge galismalant ile ilgili Islerin aksamasi ve kurum . Islerin diizenli takibinin Gore.\'/ e et mevzud
10 yazigmalar1 ve toplanti .. ) Diistik ve siire¢ bilgisine sahip
. itibarinin zedelenmesi yapilmasi
organizayonlarini yapmak olmak
Kalite ve i¢ kontrol ile ilgili Siireclerde aksaklik ) ‘ o Gore}l ile ngl .mevzu?t
11 yazigsmalar1 ve toplanti asanmasi Yiiksek Is takibinin yapilmasi ve siire¢ bilgisine sahip
organizayonlarini yapmak yas olmak
Fakiilte seminerlerinin Istenilen katilime1 Du}./u.runun zamanlnFla, ilgi Gore.\'/ ile ngl m evzugt
12 Orta cekici ve uygun sekilde ve slire¢ bilgisine sahip

duyurusunun yapilmasi

kitlesine ulasamamak

yapilmasi

olmak




. .. Organizasyonda
Mezuniyet Toreni £ 4

Gorev ile ilgili mevzuat

13 . aksakliklar yasanmasi ve Yiiksek Zaman yonetimini iyi yapmak ve siire¢ bilgisine sahip
organizasyonunun yapilmasi ..
itibar kaybi olmak
. . Verilerin ilgili birimlerden Goreyv ile ilgili mevzuat
Fakiilte faaliyet raporunu - . . . .. o .
14 Itibar kaybi Yiiksek zamaninda edinilmesi ve ve siire¢ bilgisine sahip
hazirlamak )
derlenmesi olmak
15 Yil 501.1u1}da biiro lg.e rls}nde Cfthsmg vertminin Yiiksek Calisma veriminin diigmesi Gelisime ac¢ik olmak.
gerekli dlizenlemeyi saglamak | diigsmesi
. Verilerin ilgili
Fakiilte faaliyet . . .
16 axu fe Taallyet raporint Itibar kaybi Yiiksek Itibar kayb1 birimlerden zamaninda
hazirlamak . . .
edinilmesi ve derlenmesi
17 Y1l sonunda biiro igerisinde Calisma veriminin Yiiksek Calisma veriminin diismesi Diizenli ve sistematik

gerekli dlizenlemeyi saglamak | diigsmesi

caligmanin saglanmasi

HAZIRLAYAN
Ilgili Alt Birim Amiri
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