Hassas Gorev Tespit Formu

Birim UCAK VE UZAY BILIMLERI FAKULTESI
Alt Birim Bolim Baskam
Sira Hassas Gérevler Hassas Gorevi Risk Diizevi Gorevin Yerine Alnmasi Gereken
no Olan Personel v Getirilmeme Sonucu Onlemler veya Kontroller
Yuksekogretlm Kanunl.l n'un 4. Egitim 6gretimin aksamasi, kurumsal ilgili maddeler ve gereklilikleri
ve 5. maddelerinde belirtilen veyss ) hedeflere ulagsmada aksakliklar o .. ey
1 . Boliim Baskani Yiiksek . konusunda bilgilendirilme i¢in idari
amag ve ilkelere uygun hareket yasanmasi, kurumsal temsil ve .. ..
o birimlerle irtibata gegme
etmek yetkinlikte sorunlar yagsanmasi
D"ers programi Ve d.e no Akademik kurul toplantilarinin
gorevlendirmelerinin adil, e e . . . . e
biektif ve dgretim Egitim-0gretimin aksamasi, 6grenci diizenli olarak yapilmasi, 6gretim
2 %) o Bo6liim Baskam Yiksek hak kaybi, kurumsal hedeflerin yerine elemanlar1 arasinda koordinasyon
elemanlarinin bilim alanlarina .. . - .. .
getirilememesi saglama, giincel kontrollerin
uygun olarak yapilmasini :
saglamak yapiimast
Egitim-6gretimin aksamasi, mevcut Akademik kurul toplantilarinin
Ders dagilimi ile boliim kadro Ogretim liyelerine agir1 ylik diismesi, diizenli olarak yapilmasi, Ogretim
yapis1 arasindaki esglidiimii e tiim zamanin egitime verilmesinin elemanlarindan ders yogunlugu ve
= denetlemek ve kadro ihtiyacini Bolum Baskam Orta zorunluluk haline gelmesi ve arastirma | verimi hakkinda geri bildirim alma,
belirlemek ve yayin yapmaya gerekli asgari zaman | gerekli kontrol, temas, talep,
ve kaynagin aktarilamamasi iletisim ve yazigmalarin yapilmasi
Boliim akademik kurullarimin
Boliim faaliyet, stratejik plan, Egitim-6gretimin aksamasi, kurumsal zamaninda toplanmasini saglamak,
4 performans kriterlerinin Boliim Baskam Orta hedeflere ulagilamamasi, verim donem ve egitim yil1 ile ilgili
hazirlanmasini saglamak disukligii gerekli isboliimii ve glincelleme
paylasiminin yapilmasini saglamak




Erasmus, Farabi gibi degisim

Ogrenci ve dgretim iiyesi hak kaybu,
verimin diismesi, egitimin istenen

Boliim Erasmus ve Farabi
koordinatorii elemanlarm ilgili
talepler ve gereklilikler

p.r'ogramlarlyla ilgili calismalar1 | Boliim Baskani Orta dinamizmi edinememesi ve monoton (;er(;e?v'esinvde caligmasini saglama,
yiiriitmek e yurt i¢i baglantilar ve yurt disi ile
bir goriindii olugmasi o
ikili anlagmalar yapilmasini
saglama
Bslimde vapimasi sereken Periyodik faaliyetlerin zamaninda
secim ve yéfevlen difmelerin Birim i¢i koordinasyon ve verimin yapilmasini saglamak tizere gerekli
Degkanhkli crtibat kurularak Biliim Baskani Orta diismesi, giincel islerin zamaninda ve talimatlarin verilmesi, gerekli
samanimda vapilmasint ; geregince yapilamasi, yonetim zaafi, 1sboliimiiniin yapilmasi, aktiiel
saslamak yap kurumsal hedeflere ulasamama denetim ve periyodik raporlama ve
g yazisma
Ogrencilerin basar1 durumlarini Birim akademik kurulunu sik sik
izlemek, bunlarin sonuglarini e . . toplamak, derslerin verimi ile ilgili
N : C Mezun olarak 6grenci profilinde A S
degerlendirmek, birim i¢i ve - L . geri bildirim almak, ilgili
Boliim Baskam Orta zayiflik, yetersizlik ve kalifiye olmayan i g o
Dekanlik kapsaminda . .. . aksakliklar1 ¢6zmek, boliim iginde
o . - . diplomal1 igsiz olgusuna direkt katki e .
bilgilendirme ve degerlendirme ¢oziilemeyen sorunlarin {ist birime
yapmak iletilmesini saglamak
Engelli ve yabanci uyruklu Esitim ve daretimin aksamas.. d&renci Ilgili paydaslarla iletisimin canli
ogrencilerin sorunlariyla Boliim Baskam Orta hagk Kavby £ > 08 tutulmasi, sikayetlerin alinmasi,
ilgilenmek 4 ¢Ozlimiin zamaninda sunulmasi
Igili evrak ve yazigsmalarm
e s _ . . e ww .. . | zamaninda iletilmesini saglamak
Raporlu ve izinli 6grencilerin Boliim Baskam Dilsiik Ogrenci hak kaybi, egitim ve 6gretimin iizere denetim ve koordinasyonu

durumlarini degerlendirmek

aksamasi

yapmak, rapor ve izinlerin geregini
yerine getirmek




Ek ders 6demeleri ile ilgili

Ek ders 6demelerinin aksamasi, bu
O0demeleri hesaba katarak iglem ve
harcama yapan boliim 6gretim

Ek ders 6demeleriyle ilgili bilgi,
belge ve evrakin zamaninda
degerlendirilip, tanzim edilip ilgili

10 | belgeleri zamaninda Dekanliga | Bdéliim Baskam Yiiksek ) o .
elemanlarinin 6deme planlarinda birime iletilmesini saglamak ve
ulastirmak o .. ) .
aksama yasanmasi, gereksiz 6deme bunun i¢in gerekli koordinasyonu
cezalarina maruz kalmalar1 yapmak
Enstitii ve idari birimlerle isbirligi
1 Lise.lnsiist}'i Prf)grarr.ﬂe‘lrmvdﬁzenli Boliim Baskam Yiiksek Gii\/.en ve itibar kaybu, basarl' kay‘t.)'l, igevrisinde gerekli koordinasyonu
sekilde yiiriitiilmesini saglamak tercih edilme konusunda geriye diigme | saglama
Og i lik . . . D lik hizmetlerini
Qgrenc1 Qar}lsmanl Egitim hedeflerine ulagamama, bireysel anigthafie lzmetierinii -~
hizmetlerini yapmak ve ey . koordine edilmesi ve periyodik
12 R . Boliim Baskani Orta sorunlarin artmasi, motivasyon . o s
orencilerle toplantilar e olarak toplanti, seminer ve ilgili
; eksikligi . ) -
diizenlemek faaliyetlerin yapilmasini saglamak
Sempozyum, konferans ve panel
gibi faaliyetler diizenlemek,
diizenlenmesi i¢in motivasyonda
Bilimsel toplantilar diizenlemek, Kurumsal hedeflere ulagsmada sorunlar | bulunmak, planlama yapmak ve
13 bélﬁmii'r.l ‘?ilimsel arastl@a ve Boliim Baskam Orta yasanmasi, kurumsal mono.torhlluk, cevrede ve ilgili yerlerde
yayin giiclinii artirici tesvikte aragtirma boyutunda yetersizlik ve yapilmakta olan benzer
bulunmak zay1flik faaliyetlerden birim personelini
haberdar etmek, tesvik etmek,
motive etmek ve yayin yapma ile
ilgili bilgilendirme
o Kurul toplantil katilmak
Fakiilte Kurulu toplantilarina Bolim ve Dekanlik arasi iletisim ml;;l;re?ipsgrzl li(?rrllunsil iesle1 r‘tl)ljn:l
14 p Boliim Baskam Orta zay1flig1, koordinasyon eksikligi ve ’

katilarak bolimu temsil etmek

idari islerde aksama

iletmek ve yerine boliim baskan
yardimcisini vekil tayin etmek




Sinav programlarinin

Ogrenci hak kaybi, egitim ve dgretimin

Ogretim elemanlariyla gerekli
toplantilarin yapilmasi, sinav

15 Boliim Baskam Yiiksek programinin zamaninda
hazirlanmasi aksamasi B
yapilmasini saglama ve
uygulanmasini denetleme
Akademik yila baslamadan énce Bolhupl Ogretim ehlemanlarl a'ras.1£1‘<13 Akaderrpk donem bagsinda gerekli
ot . - iletisim ve koordinasyon eksikligi, akademik kurul toplantilarinin
16 boliim akademik toplantisi Boliim Baskam Orta e e e y -
isbdliimiiniin geregince yapilamamasi, | yapilmasini saglamak
yapmak o
islerin aksamast
Her akademik donem sonunda
, . Akademik kurumsal hedeflerden stirecle ilgili egitimsel, sosyal ve
Donem sonu akademik ve genel sapma, basibosluk duygusunun ve ilgili her bakimdan
17 durum degerlendirme Boliim Baskam Orta pmma, Hagibos yeu &

toplantisinin yapilmasi

gOriiniimiiniin olusmasi, motivasyon
eksikligi, verim diisiikligi

degerlendirmelerin yapildig, ilgili
durum, bilgi ve sikayetlerin iist
birime iletildigi toplantilar yapmak
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